
順安浸信會課餘託管服務  
服務保密和保障個人資料的政策 

 

本會開展由社會福利署資助之課餘託管服務（以下簡稱「本服務」），致力確保所有服

務使用者（包括學童及其家長/監護人）之個人資料獲得妥善保障。本政策依據《個人 

資料（私隱）條例》（香港法例第 486章）及社會福利署之相關服務指引制定。 

1. 資料收集目的 本服務所收集的個人資料，僅用於以下與課餘託管服務直接相關之 

用途： 

● 處理服務申請、評估入讀資格及記錄出席狀況。 

● 安排託管照顧、課業輔導、小組活動及緊急聯絡。 

● 辦理社會福利署之資助申請、審核及服務統計數據呈報。 

● 處理緊急醫療狀況及保障學童安全。 

2. 保密原則與資料轉移 

● 嚴格保密： 所有個人資料均視為高度機密，未經家長/監護人書面同意，絕不披露

予第三方。 

● 豁免情況： 僅在法律規定、社會福利署合規審查，或涉及保護生命/學童安全之緊

急情況下，本會方會向政府機關、執法人員或醫療機構提供必要資料。 

3. 資料保安措施 

● 實體安全： 包含個人資料之紙本文件須鎖存於指定檔案櫃，僅限獲授權職員取用。 

● 電子安全： 存放資料之電腦及系統須設置密碼防護，並定期進行備份與更新。 

● 權限管理： 採用「有需要知道」（Need-to-know）原則，僅限直接參與本服務之

授權工作人員存取資料。 

4. 資料保留與銷毀 本會在完成上述收集目的後，僅保留資料至法定及社署要求之期限。

過期或不再適用之資料（包括紙本與電子檔案），將以保密碎紙機或安全刪除軟體 

進行銷毀。 

5. 查閱及更正資料權利 家長/監護人有權查閱及要求更正本會所持有其本人或子女之 

個人資料。如需提出申請，請聯絡本服務負責職員。 


